Tez Yazımı İçin Microsoft Office Word ve Excel:
	Dersin Amacı
	:
	Tez hazırlanmasında, tezin yazılı hale dönüştürülmesi aşamasının kolaylaştırılması, zaman ve emek israfının önüne geçilmesi amacı ile Word ve Excel programının getirmiş olduğu kolaylaştırıcı yöntemlerin öğrencilere öğretilmesi

	Ders İçeriği
	:
	Derste adı geçen paket programda tez yazım ile ilgili öğrencilerin kullanabilecekleri kolaylıklar yer almaktadır.


	Ön Koşul
	:
	Orta düzeyde Microsoft Office Word ve Excel programını bilmek, Öğrencilerin Office programı yüklü bir diz üstü bilgisayar ile derse katılmaları



	1. Ders
	Sakarya Üniversitesi SBE tez yazım kılavuzunun incelenmesi, Sayfa yapısı ayarlama, Kapak oluşturma, Word’de cetvel kullanma

	2. Ders
	Sayfa kesme, sonraki sayfa özelliği ile ana başlıkların oluşturulması, sayfa numaralarının oluşturulması, aralarda yatay sayfaların konulması, özet sayfalarının oluşturulması, küçük büyük harf değiştirme, yazı stili oluşturma

	3. Ders
	Şekil tablo ve başlıkların otomatik oluşturulması, Şekil çizimi, hazır şekillerin kullanımı, formül girişi, tablo hazırlanması ve biçimlendirilmesi

	4. Ders
	Excel ile tablo oluşturma ve formül yazımı, grafik hazırlama

	5. Ders
	içindekilerin hazırlanması, Çapraz başvuru kullanımı, EndNote ile Kaynakların metin gösterilmesi kaynakçaya yerleştirmesi  biçimlendirilmesi,


	


Tez Yazımı İçin EndNote Programı, Kaynak Arama Sayfaları ve Bulut Teknolojisinin  Kullanımı:
	Dersin Amacı
	:
	Tez hazırlanmasında, kaynak kullanımını kolaylaştırıcı programın kullanılarak öğrencilerin zaman ve emek kayıplarının önüne geçmek ve hataları azaltmak, kaynak erişimini etkili kılmak.

	Ders İçeriği
	:
	Derste adı geçen paket program kullanımı öğrencilere öğreterek, kanaklara erişimini kolaylaştırmak. 


	Ön Koşul
	:
	Orta düzeyde bilgisayar kullanım bilgisine sahip olmak, Öğrencilerin internet bağlantısı olan bilgisayar ile derse katılmaları



	1. Ders
	[bookmark: _GoBack]Bulut teknolojisinin tanımıtımı ve EndNote programının kurulumu ve tanımı

	2. Ders
	Googlescholar ve Worldcat kullanımı, EndNote’a kaynak aktarımı, Kaynakların düzenlenmesi, Word’de kullanımı

	3. Ders
	Konuların tümünü kapsayan bir uygulama



