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TEZ YAZIMINDA DiKKAT EDILMESi GEREKEN TEKNIK
HUSUSLAR

Her sayfada soldan 3 cm, iistten 3 cm, sagdan 3 cm ve alttan 3 cm
bosluk birakilmalidir.

e Tezin tiim metni (kaynakca dahil) Times New Roman karakteri ile 12
punto yazilmali, satir araligi 1,5 birim olmalidir.

e Metin iki yana yash olmali, paragraflarda girinti olmamaldir.

e Boliim bagliklarinin tamami biiylik harflerle, 14 punto, koyu ve sola
dayali olarak yazilmalidir.

 Alt baghklar koyu, sola dayali, 12 punto olmali ve her kelimesinin ilk

harfi biiylik olacak sekilde yazilmalidir. Alt bagliklarin satir aralig:

kendinden once ve sonra 10 nk olmalidir.

Dipnotlu referans sistemi kullanilacaksa dipnotlar Times New Roman

karakteri ile 10 punto olarak yazilmalidir. Dipnotlarda satir aralig: 1

birimdir.

e Metin icinde Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan
kullanilmissa, ilgili aciklamalar 10 punto ile yazilmalidir.

e Tablo bagliklar iistte, ilgili kaynaklar ise altta gosterilmelidir.

o Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan baghklarn ve ilgili
kaynaklar ise altta gosterilmelidir.

e Kapak, i¢ kapak, benzerlik raporu ve 0Onsozde sayfa
numaralandirmasi yapilmaz.

 ICINDEKILER sayfasindan GIRIS kismina kadar Romen rakamlar (i,
ii, iii, iv..); GIRIS kismindan metnin sonuna kadar standart rakamlar
(1,2, 3, 4..) kullanilir.

e Sayfa numaralar: sayfanin altinda ve ortada yer almalidir.

e Tez dis kapaktan giris kismina kadar tek tarafli, giris kismindan
sonuna kadar ise arkali onlii cikti alinarak ciltlettirilecektir. Ancak
tezin her bir boliimii ayr1 sayfada baslayacaktir.

e Tezin tamaminda, tezin yazarina ait kisisel verilere (dogum tarihi,

do er verilmemelidir.

um veri, imza, e-posta adresi vb)



TEZ SABLONLARI

Yuksek Lisans tez sablonu i¢in tiklaymniz.
Doktora tez sablonu i¢in tiklayiniz.

DIS KAPAK

Tez dis kapag olarak yiiksek lisans ve doktora icin ayri linklerde
verilen sablonlar kullanilmalidir.

-Yiiksek lisans icin -Doktora icin

Bu islem yapilirken bilgisayarinizdaki Office slirlimii ile ¢ikt1 alinacak
bilgisayardaki Office siiriimiiniin ayni olmasina dikkat ediniz.

IC KAPAK

Tez i¢ kapagi olarak yiiksek lisans ve doktora icin ayri linklerde
verilen sablonlar kullanilmalidir.
-Yiiksek lisans icin -Doktora icin
llgili sanat dallarinda “Enstitii Ana Bilim Dal” ifadesinin yerine

”» [

“Enstitii Ana Sanat Dali”, “Ana Bilim Dali” yerine “Ana Sanat Dali”
yazilmaldir.
Bu islem yapilirken bilgisayarinizdaki Office siirtimii ile ¢ikt1 alinacak

bilgisayardaki Office siiriimiiniin ayni olmasina dikkat ediniz.

ETIK BEYAN

Diizeltme verilen tezler savunma tarihinden en az 3 is giinii 6nce
danigman Ogretim iiyesi tarafindan sbetezler@sakarya.edu.tr
adresine mail atilarak benzerlik raporu tekrar alinmalidir.

Etik Beyan Metni, tezde i¢ kapak sayfasindan hemen sonra yer alir.

Sakarya Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitisi
Tez Yazim Kilavuzu



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20d%C4%B1%C5%9F%20kapak%20.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/DR%20d%C4%B1%C5%9F%20kapak%20.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20i%C3%A7%20kapak%20%20(1).docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/DR%20%20i%C3%A7%20kapak.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/Etik%20BEYAN%20FORMU.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/SBE%20Tez%20%C5%9Eablonu%20YL.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/SBE%20Tez%20%C5%9Eablonu%20DR.docx

Onsoz, calisma siirecinde yardimlari olduguna inanilan taraflara
tesekkiirli iceren bir metindir ve istege baghdir. Onsoz
hazirlanacaksa;

Onsoz sayfas iki sayfay1 asmamalidir.

ONSOZ bashg1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmaldir.
Ad-soyad metnin sag alt kismina yazilmali, altina savunma tarihi
eklenmelidir.

Onsoz sayfas1 imzalanmamalidir.

ICINDEKILER

Icindekiler, basliklarin ve alt bagliklarin sayfa numaralar ile birlikte
listelendigi kisimdir.

ICINDEKILER baghg1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile
yazilmalidir.

Icindekiler kisminda en fazla 4 diizeyde alt baghik gosterilmelidir.

KISALTMALAR

Kisaltmalar, metinde herhangi bir kisaltma kullanilmigsa, bunlarin
gosterildigi sayfadir.

KISALTMALAR baslig1 ortalanmali, koyu ve biiylik harfler ile
yazilmalidir.

Kisaltma isimleri koyu yazilir.

Kisaltmalardan sonra gelen iki nokta (:) isaretleri aymi hizada
olmalidir.

Iki nokta () isaretinden sonra gelen aciklamalarin ilk harfleri ayni
hizada olmalidir.




TABLO/SEKIL/GRAFIK ve FOTOGRAF/RESIM/ HARITA/PLAN
LISTESI

Tezin igerisinde Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan
kullanilmigsa, bunlarin gosterildigi sayfadir.

TABLO/SEKIL/GRAFIK ve FOTOGRAF/RESIM/HARITA/PLAN LISTESI
baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.
Numaralandirilmig Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan
ifadeleri koyu olarak yazilmali, rakamlardan sonra iki nokta () isareti
olmali ve bir bosluk birakilarak Tablo/Sekil/Grafik ve
Fotograf/Resim/Harita/Plan ismi yazilmaldir.

Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan ifadesinden sonra
gelen iki nokta () isaretleri ayn1 hizada olmalidir.

iki nokta () isaretinden sonra gelen aciklamalarin ilk harfleri ayni
hizada olmalidir.

Ornek:

Sekil 1: Sakarya Sehrininin Ithalat1 (2000-2018)
Sekil 2: Sakarya Justinianus Kopriisii Cizimi

TURKCE OZET

Ozet; tezin amacinin, kapsaminin, kullanilan yontem(ler)in ve varilan
sonug(lar)in kisa ve acik bir sekilde ifade edildigi kisimdar.

Ozet kisminda tezin amaci, kapsami, tezde kullanilan yontemler ve
varilan sonuglar baglhiklar halinde yazilmamalidir.

Ozet hazirlanirken tez metnindeki baz1 ciimleler aynen
alinmamalidir.

Ozet metni 200-250 kelime araliginda olmali, bir sayfay1 asmamali, 10
punto ve satir aralig1 1 birim olmalidur.

Kabul Tarihi kismina, tezin jiiri tarafindan onaylanip kabul edildigi
tarih yazilmaldir.

Anahtar Kelimeler; tezin icerigini en iyi yansitan kavramlar
arasindan en az {i¢, en ¢ok bes adet secilmelidir.

Tiirkce 6zet gablonu kullanilmalidir.



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/T%C3%BCrk%C3%A7e%20%C3%96zet.docx

INGILIZCE OZET

Ingilizce 6zet, Tiirkce 6zet sayfasinin birebir cevirisidir.

Tiirkce 6zet sayfasinda dikkat edilmesi gereken hususlar bu sayfada
da gecerlidir.

Ingilizce 6zet sablonu kullanilmalidir.

Unvan kisaltmalar su sekildedir:

Tiirkge Ingilizce
Prof. Prof.

Prof Dr. Prof Dr.
Dog. Dr. Aszsoc Prof
Dr. Qgr. Uyesi Assist Prof

GiRiS BOLUMU

Giris, tez konusu ile ilgili genel bilgilerin verildigi; calismanin 6nem,
ama¢ ve yonteminin anlatildigi; arastirma siiresince kargilasilan
giiclikklerin (smirlamalarin) belirtildigi ve caligmada yer alan
boliimlerin tanitildigi kisimdir.

GIRIS bashig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidur.

Giris kismina boliim numarasi verilmez.

Calismanin konusu, 6nemi, amac ve yontemi ayr1 bagliklar altinda ele
alinmalidur.

METIN BOLUMU

Metin, calismanin ana govdesi olup konunun ayrintili bir sekilde ele
alindig1 kisimdar.

Tez metni arastirmanin konusuna gore cesitli boliimlere ayrilir.

Her boéliime standart rakamlarla bir boliim numaras: verilmeli.

Her boliim yeni bir sayfadan baglatilmalidir.

Metin kisminda yapilan ve 4 satir1 gecen dogrudan alintilar sag ve
soldan 1 cm girintili olacak sekilde 11 punto olmalidir.



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/ABSTRACT.docx

SONUC BOLUMU

Sonug, arastirmadan elde edilen bulgu ve sonuclarin 6zetlenerek
degerlendirmelerin yapildigy; varsa onerilerin sunuldugu kisimdir.
Sonu¢ kisminda tez metnindeki climleler aynen alinmamali, tekrar
etmemelidir.

SONUC baslig1 ortalanmali, koyu ve biiylik harfler ile yazilmalidair.

ATIF ve KAYNAKCA

Kaynakeca, aragtirmada kullanilan tiim kaynaklarin alfabetik olarak
listelendigi ve sonug¢ boliimiinden hemen sonra bulunmasi gereken
kisimdir.

Enstitiiye teslim edilecek tezlerde dipnotlar veya metin i¢i kaynak
gosterimi ile kaynakca hazirlanirken, Ogrencinin tercihine bagh
olarak, ISNAD Atif Sistemi Dipnot ve ISNAD Atif Sistemi Metinici,
Chicago veya APA gibi uluslararasi referans sistemlerinden biri
kullanilmalidir.

Metin icinde kullanilan atif sistemine uygun bir bicimde kaynakca
listesi hazirlanmalidir.

Kaynaklar1 yazmadan 6nce, paragraf ayarini Once (12 nk), Sonra (12
nk), Ozel (Asih), Degeri (1,25 cm) ve Satir Araligi (Tek) konumuna
getirmeniz gerekmektedir.

KAYNAKCA bashg1 ortalanmal, koyu ve biiyiik harfler ile
yazilmalidir.



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/%C4%B0snad%20Dipnotlu%20At%C4%B1f%20Sistemi.pdf
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/%C4%B0snad%20Metini%C3%A7i%20At%C4%B1f%20Sistemi.pdf
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
https://apastyle.apa.org/

EK BOLUMU

EK, metin kisminda aragtirmanin akisini ve biitlinliigiinii bozabilecek
veya dikkati dagitacak tamamlayici nitelikteki bazi tablo, resim, belge
ve/veya metinlerin gosterildigi kisimdar.

Bu kisimda anket formlari, yasa metinleri, konusma metinleri,
herhangi bir yontemin detayli aciklamasi, arastirmaya temel teskil
eden edebi-tarihi metinler, uzun ve ayrintili istatistikler, tablolar vb.
yer alabilir.

Tez caligmasinda Etik Kurulu Onay: gerektigi takdirde onay belgesi bu
kisma eklenmelidir.

Her ek ayn bir sayfada verilmelidir.

EK bolimiinde uyulmasi gereken kurallar, Tablo/Sekil/Grafik ve
Resim/Fotograf/ Harita/Planlarin metin ici gosteriminde gecerli olan
kurallar ile aynidir.

EK baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.

OZGECMIS

o Ozgecmis, tezi hazirlayan 6grencinin egitim hayati hakkinda kisa
bilgilerin verildigi son kisimdr.

 Ozgecmis hazirlanirken yiiksek lisans ve doktora icin ayr linklerde
verilen sablonlar kullanilmalidir.
-Yiiksek lisans i¢in 6zge¢mis sablonu icin tiklayimz.
-Doktora icin 6zge¢mis sablonu icin tiklayimz.



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20%20%C3%96zge%C3%A7mi%C5%9F.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/DR%20%20%C3%B6zge%C3%A7mi%C5%9F.docx

METINDE TABLO/SEKIL/GRAFIK VE
FOTOGRAF/RESIM/HARITA/PLAN KULLANIMI

Bu kisimdaki ifadelerin tamami tezin yazildig: dilde olmalidir.

Tezde vyer alan her bir gorselin (Tablo/Sekil/Grafik ve
Fotograf/Resim/Harita/Plan) = Numarasi, Basgligi ve Kaynag:
belirtilmelidir. Kaynak gorselin altinda sola yasli olmalidir.

Gorseller muhtelif boyutlarda olmamali; sayfa olglilerine uygun
olmalidir.

Her bir gorsel tiirii i¢in numaralandirma 1’den baslamali, tez boyunca
ardisik devam etmeli ve standart rakamlar kullanilmalidir.
Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan basliklar, gorselin altina
ve ortalanarak yazilmalidir.

Tablo baslig1 gorselin iizerinde ve ortalanarak yazilmalidir.

Gorsel numaralar1 koyu, gorsel bashklar1 ise normal olarak
yazilmalidir.

Ornek:

Tablo 1: BM Insani Kalkinma Indeksi

Gorsel basgliklarinin ilk harfleri biiyiik yazilmalidir.

Gorselde kullanilan kisaltmalar, dipnot kisminda aciklanmalidir.
Gorsele ait dipnotlar, (kaynak tanimlayici, aciklayici dipnotlar)
gorselin hemen altina, sola yash olarak 10 punto ile yazilmalidir.
Aciklayic1 dipnot varsa, kaynak bilgisinin altina yazilmalidir.

YAYIN SARTI

o Yiiksek lisans yayin sart1 icin tiklayimz.
e Doktora yayin sart1 i¢in tiklayimz.

TEZ SAVUNMA ve TESLIM SURECI

o Yiiksek lisans tez savunma ve teslim siireci i¢in tiklayiniz.
 Doktora tez savunma ve teslim siireci i¢in tiklayiniz.



https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20YAYIN%20%C5%9EARTI.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/DR%20YAYIN%20%C5%9EARTI.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20Teslim%20ve%20Savunma.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/YL%20Teslim%20ve%20Savunma.docx
https://sbe.sakarya.edu.tr/sites/sbe.sakarya.edu.tr/file/Tez%20Yaz%C4%B1m%20K%C4%B1lavuzu/Dr%20Teslim%20ve%20Savunma.docx
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